
Registreringsregler barnehage
	Type/tema
	Registreres hvor/hvordan


	Saksbegrep
	Arkivkode
	Arkivdel
	Skannes
	Unntas off

/hjemmel
	Annet
	Saks-

Behandler

	Diverse saker:

· Organisering

· Ansettelser

· Personaldokumentasjon

· Planer

· Budsjett/regnskap

· Satser

· Refusjoner/tilskudd
	Alt skal inn i sakarkiv
	
	
	
	
	
	For ansettelse og personal se egne regler og rutiner for personal.

For budsjett/regnskap se regler for administrasjon
	

	Statstilskudd barnehager deles opp i fire forskjellige saker
	
	
	
	
	
	
	
	

	Statstilskudd - Nedsatt funksjonsevne
	Sak: Statstilskudd nedsatt funksjonsevne barnehager 2010
	Samlesak pr år 
	233A10
	Emne
	Ja
	Nei
	
	Ann Kristin Aalberg

	Statstilskudd - Skjønnsmidler
	Sak: Statstilskudd Skjønnsmidler barnehager 2010
	Samlesak per år
	233 A10
	Emne
	Ja
	Nei
	
	Ann Kristin Aalberg

	Statstilskudd – minoritetsspråklige barn
	Sak: Statstilskudd minoritetsspråklige barn barnehager 2010
	Samlesak per år
	233A10
	Emne
	Ja
	Nei
	
	Rita Vikøren

	Statstilskudd – driftstilskudd
	Sak: Statstilskudd driftstilskudd barnehager 2010
	Samlesak per år
	233A10
	Emne
	Ja
	Nei
	
	Rita Vikøren

	Årsplan
	Sak: Hommelvik barnehage – Årsplan 2010
	Samlesak per barnehage per år 
	146 A10
	Emne
	Ja
	Nei 
	
	Rita Vikøren

	Ekstern vurdering
	Sak: Ekstern vurdering barnehager 2010
	Samlesak per år
	A10
	Emne
	Ja
	Vedlegg unntas 
	
	Ann Kristin Aalberg

	Samarbeidsutvalg SU
	Sak: Samarbeidsutvalg Vikhammeråsen barnehage 2010
	Samlesak per barnehage per år
	033 A10
	Emne
	Ja
	Nei
	
	Styrer

	Foreldrearbeidsutvalg barnehager (FAU)
	Sak: Foreldrearbeidsutvalg – FAU – Hommelvik barnehage 2010
	Samlesak per barnehage per år
	B41
	Emne
	Ja 
	Nei
	
	Styrer

	Økonomisk moderasjon SFO/ barnehage
	Sak: Økonomisk fritak SFO/ barnehage 2010
	Samlesak per år
	231 A00
	Emne
	Ja 
	Ja 
	
	Rita Vikøren

	Søskenmoderasjon
	Sak: Søskenmoderasjon barnehage/ Sfo barnehageåret 2010
	Samlesak per år
	231 A10
	Emne
	Ja
	Vurderes
	
	Rita Vikøren

	Godkjenning av barnehage

(fysisk bygg)
	Sak: Godkjenning av barnehage – navn
	Enkeltsak pr barnehage
	A10 &18
	Emne
	Ja
	Nei
	
	Ann Kristin Aalberg

	Erstatninger
	Sak: Erstatninger – Hommelvik barnehage 2010
	Samlesak per barnehage per år
	270 A10
	Emne
	Ja
	Ja
	
	Styrer

	Kvalitetsutvikling i barnehagene
	Sak: Kvalitetssikring og kvalitetsutvikling i barnehagene 
	Samlesak pr periode
	A10
	Emne
	Ja
	Nei
	
	Ann Kristin Aalberg

	Tilsyn med barnehagene
	Sak: Tilsyn med barnehagene 2007
	Samlesak pr år 
	A10 &58
	Emne
	Ja
	Nei
	
	Ann Kristin Aalberg

	Tilsyn etter lov om barnehage
	Sak: Neasamarbeid – Tilsynsrapporter kommunale og private barnehager 2010
	Samlesak per år
	A10 &58
	Emne
	Ja
	Nei
	Samarbeid der de andre kommunene gjør tilsyn i våre barnehager
	Ann Kristin Aalberg

	Virksomhetsplan
	Sak: Virksomhetsplan 2010
	Samlesak pr år
	146
	Emne
	Ja 
	Nei
	Samlesak som gjelder hele Malvik kommune
	Ann Kristin Aalberg


	Kompetanseplan
	Sak: Kompetanseplan barnehage 2010
	Samlesak per år
	430 A10
	Emne
	Ja 
	Nei
	
	Ann Kristin Aalberg

	Kjøp av veiledningstjeneste
	Sak: Kjøp av veiledningstjeneste barnehage 2010
	Samlesak per år
	A10
	Emne
	Ja
	Nei
	
	Rita Vikøren

	Økning antall barn
	Sak: Økning/ reduksjon av antall barn barnehage
	Samlesak per år
	A10 &21
	Emne
	Ja
	Nei
	
	Rita Vikøren

	Opphør av barnehage
	Sak: Opphør av barnehage – navn på barnehage
	Enkeltsak
	A10 &57
	Emne
	Ja
	Nei
	
	Rita Vikøren

	Årsregnskap
	Sak: Årsregnskap private barnehager 2010
	Samlesak per år
	210 A10
	Emne
	Ja
	Nei
	
	Rita Vikøren

	Årsmelding 
	Sak: Årsmelding kommunal/ privat barnehage
	Samlesak per år
	004 A10
	Emne
	Ja 
	Nei
	
	Rita Vikøren

	Vernerunder
	Sak: Vernerunder barnehager 2010
	Samlesak per år
	440 A10
	Emne
	Ja
	Nei
	
	Ann Kristin Aalberg
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